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DEFINICJE

1.

Dostawy - nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr, w szczegdlnosci na podstawie umowy
sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu,
Roboty budowlane - wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie budowy, robét budowlanych lub
remontu W rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (j.t. Dz. U. z 2010 r. Nr 243,
poz. 1623 z pdzn. zm.),
Ustugi - wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg roboty budowlane lub dostawy;
Cena - warto$é wyrazona w jednostkach pienieznych, ktérg zamawiajacy jest obowigzany zaptacic
wykonawcy za towar lub ustuge, bez podatku od towaréw i ustug;
SIWZ - (Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia) dokument dolgczany do kazdego
postepowania i zawierajgcy obligatoryjnie co najmniej:

nazwe i adres zamawiajgcego,

tryb udzielenia zamowienia,

szczegolowy opis przedmiotu zamoéwienia,

termin realizacji zamdéwienia,

wykaz o$wiadczen lub dokumentow, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy,

wymagania dotyczace wadium,

termin zwigzania oferta,

migjsce i termin skiadania ofert,

wymagania dotyczagce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

kryteria wyboru oferty,

dodatkowe istotne warunki.
Zamawiajacy - Zaktad Energetyki Cieplnej SPEC-PEC Sp. z 0.0. w Kartuzach, zwana dalej SPEC-
PEC,
Zarzad Zamawiajacego — kazdy z czionkow zarzgdu Zaktad Energetyki Cieplnej SPEC-PEC Sp. z
0.0. w Kartuzach.
Zamoéwienie - zamoéwienie / umowa.
Umowa - zgodne o$wiadczenie woli dwéch lub wigcej stron okreslajgce prawa i obowigzki zawarte
w formie pisemnej

10. Wykonawca - osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna majgca zdolno$¢ do

czynnoéci prawnych, ktéra ubiega sie o udzielenie zamowienia przez Zamawiajgcego, zfozyta oferte
lub zawarta umowe w sprawie zamowienia.

11. Regulamin — Regulamin dokonywania zakupow.

POSTANOWIENIA OGOLNE

. Jezeli Zamawiajgcy zamierza udzieli¢ zamoéwienia, do ktérego nie znajdujg zastosowania przepisu

ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. 2019 poz. 2019 z pdznh zm.), to

stosuje niniejszy Regulamin. Zamawiajgcy prowadzi wéwczas postgpowanie o udzielenie

zamowienia w jednym z ponizszych trybow:

1.1 Zapytanie ofertowe - standardowy tryb postepowania, w ktérym Zamawiajgcy wysyla zapytania
ofertowe. Po otrzymaniu ofert i dokonaniu negocjacji zamowienie zostanie udzielone
Oferentowi, ktory zaproponowat najnizszg cene przy spetnieniu kryteriow SIWZ.
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1.2 Zamoéwienie z wolnej reki - przy zakupie dostaw i ustug, gdy zachodzi co najmniej jedna z

1.3.

1.4.

nastepujgcych okolicznosci:

a. gdy warto$¢ szacunkowa zlecenia nie przekracza kwoty 10.000,00 ztotych netto,

b. gdy dostawy, ustugi lub roboty budowlane mozna uzyska¢ tylko od jednego wykonawcy;

c. w przypadku udzielania zamowienia w zakresie ustug prawnych, dziatalnosci szkoleniowo
- edukacyjnej i rozwojowej, tworczej i artystycznej,

d. gdy ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje, ktérej nie mozna byto przewidzie¢, wymagane
jest natychmiastowe wykonanie zaméwienia, a nie mozna zachowac terminow

okreslonych dla innego trybu;

e. gdy w prowadzonym uprzednio postepowaniu o udzielenie zaméwienia w trybie innym niz
z wolnej reki w okresie nie diuzszym niz 6 m-cy, ztozono tylko jedna oferte nie podlegajaca
odrzuceniu lub nie zostaly ztozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaly odrzucone,
a pierwotne warunki zamoéwienia nie zostaly w istotny sposob zmienione;

f. gdy udziela sie temu samemu wykonawcy zamoéwien dodatkowych, innych niz dostawy,
nie przekraczajacych tgcznie 50% wartosci zamoéwienia podstawowego, ktorych
wykonanie stato sig konieczne na skutek sytuacji, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢
i gdy z przyczyn technicznych lub gospodarczych zaméwienia dodatkowego nie mozna
oddzieli¢ od zamdwienia podstawowego,

Zgodnie z trybem Zamowienia z wolnej reki Zamawiajgcy udziela zamoéwienia po negocjacjach

przeprowadzonych tylko z jednym Wykonawca. Przed podpisaniem umowy wykonawca

zobowigzany jest ztozy¢ o$wiadczenie, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego

Regulaminu, pod rygorem odmowy udzielenia mu zaméwienia z wolnej reki.

Zamawiajgcy moze powola¢ Komisje Zakupowa, ktora proceduje zgodnie z Regulaminem

Komisji Zakupowej, stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Rozpoczynajgc postepowanie o udzielenie zamoéwienia Zamawiajgcy dokonuje ustalenia

szacunkowej wartoéci zamoéwienia stosujgc formularz, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 3 do

niniejszego Regulaminu.

2. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie wykonawcy/dostawcy, ktorzy:

2.1

2.2.

2.3.
2.4,

posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
powszechnie obowigzujgce nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze dysponujg
osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia;

znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zaméwienia;

nie podlegajg wykluczeniu o udzielenie zaméwienia, zgodnie z pkt 3 ponizej.

3. Odrzuceniu podlegajg oferty:

3.1.

3.2.

wykonawey, ktéry w ciggu ostatnich 12 miesigcy przed wszczeciem postgpowania wyrzgdzili
szkode nie wykonujgc zamoéwienia lub wykonujac je nienalezycie, a szkoda ta nie zostaia
dobrowolnie naprawiona do dnia wszczecia postepowania, chyba ze niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie jest nastepstwem okolicznosci, za ktére wykonawca nie ponosi

odpowiedzialnosci;
wykonawcy, w stosunku do ktérego otwarto postepowanie likwidacyjne lub ogtoszono

upadios¢;
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3.3. wykonawcy, ktory nie spetnia kryteriow udziatu w postgpowaniu okreslonych w SIWZ lub
ktorego oferta nie odpowiada tresci SIWZ, chyba ze niezgodnos$¢ jest nieistotna.

3.4. wykonawcy, ktory nie ztozyt o$wiadczenia o spetnieniu warunkow udzialu w postgpowaniu,
stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu lub dokumentéw potwierdzajgcych
spelnianie tych warunkow jesli takie oéwiadczenie lub dokumenty byly wymagane;

3.5. wykonawcy, ktéry zlozyt nieprawdziwe informacje majace wplyw na wynik prowadzonego
postepowania;

3.6. wykonawcy, ktory wykonywat czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego
postepowania lub postugiwat sie w celu sporzgdzenia oferty osobami uczestniczgcymi w
dokonywaniu tych czynnoéci, z wyjatkiem autoréw miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego, jezeli przedmiotem postepowania o udzielenie zamoéwienia sg prace
projektowe wynikajgce z miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,
sporzgdzonych przez tych autorow;

3.7. wykonawcy, ktory nie wniost wadium, w postgpowaniu, w ktérym byto ono wymagane lub nie
zgodzit sie na przediuzenie okresu zwigzania oferta.

3.8. wykonawcy, ktory skiadajge jg popeinia czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
ustawy z 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. 2020.1913 tj. z p6zn. zm.,

3.9. ktére zawierajg razaco niska lub razaco wysoka cene w stosunku do przedmiotu zamowienia,

3.10. ktére zawierajg btedy w obliczeniu ceny, nie dotyczy to jednak bledéw w postaci:

1) oczywistych omytek pisarskich,

2) oczywistych omytek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

- ktdre Zamawiajgcy poprawia niezwiocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta
zostata poprawiona.

3.11. ktore sg niewazne na podstawie odrebnych przepisow.

4, Zamawiajgcy zawiadamia wykonawcow o odrzuceniu ich oferty niezwlocznie po zaistnieniu
okolicznoéci stanowigcych podstawe odrzucenia.

5. Wykonawcy moga wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamoéwienia, chyba ze w SIWZ wyraznie
wykluczono takg mozliwosé. W takim przypadku wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia organizowanego przez Zamawiajacego.
W przypadku wspolnego ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia wykonawcy odpowiadajg
solidarnie za zobowigzania wobec Zamawiajgcego.

6. Oferty, ktore wplynely do Zamawiajacego, sa jego wiasnoscig, pozostaja w jego aktach.

7. Oferty zlozonej po terminie Zamawiajgcy nie odsyta Oferentowi i pozostawia w aktach bez jej
uwzglednienia w postepowaniu.

8. Zamawiajgcy moze w kazdym czasie, przed uplywem terminu do skiadania ofert, zmodyfikowac
tres¢ SIWZ. Dokonang w ten sposob modyfikacje przekazuje niezwiocznie wszystkim
zaproszonym potencjalnym wykonawcom (ktdrych oferty nie zostaly odrzucone) i jest ona dla nich
wigzaca.

9. Zamawiajgcy, w uzasadnionych przypadkach moze wezwac oferentow, ktérzy w wyznaczonym
terminie nie zlozyli dokumentéw lub oswiadczen wymaganych w SIWZ lub ktorzy nie ztozyli
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10.

11.

12.

13.

1.

pelnomocnictw albo ktérzy ztozyli dokumenty, o$wiadczenia lub petnomocnictwa zawierajgce
btedy, do ich uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba, ze mimo ich uzupeinienia oferta
wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania. Oswiadczenia
lub dokumenty powinny potwierdza¢ speinianie przez wykonawce warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz spetnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan
okreslonych przez Zamawiajgcego, nie pdzniej niz w dniu wyznaczonym przez Zamawiajgcego
jako termin uzupetnienia. Zmiany lub uzupeinienia dokonane w powyzszym trybie nie mogg
dotyczyé zmiany elementow oferty, ktore stanowig kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty.

Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza, przez ktorg nalezy rozumie¢ oferte z najnizszg

ceng oraz najkorzystniejszymi warunkami okreslonymi w SIWZ.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac od oferentéw wyjasnien dotyczgcych tresci
zfozonych ofert.
Zamawiajgcy moze wezwac oferentow, ktorzy ziozyli najkorzystniejsze oferty, na dodatkowe
negocjacje ceny oraz innych warunkéw, stanowigcych kryterium oceny oferty okreslone w SIWZ.
Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamoéwienia w szczegolnosci, jezeli:

e nie zlozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu,

e cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza szacunkowg wartosc
zamowienia, ustalong przez Zamawiajgcego,

e wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna bylo weczesniej
przewidziec,

o postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie umowy,

Ponadto Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienie postgpowania bez podania

przyczyny.

ZAMOWIENIA | UMOWY

Zamawiajgcy nhie ponosi jakichkolwiek kosztow ofert, kosztoryséw oraz wizyt oferentow. Koszty
takie ponoszg oferenci.

Realizacja przedmiotu zamowienia moze odbyé sie na podstawie zawartej umowy lub zamoéwienia
zfozonego przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy moze uzalezni¢ zawarcie umowy od wplacenia przez kontrahenta zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, w wysokosci, formie i na warunkach okreslonych przez
Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonania zmian zaméwienia takze po zawarciu umowy,
z zastrzezeniem, ze zmiana taka jest dopuszczalna w przypadkach i w zakresie mozliwym do
przyjecia przez Wykonawce. W przypadku takiej zmiany umowy, nalezy uwzgledni¢ odpowiednio
skutki dla obu stron, a zwtaszcza te, odnoszgce sie do zwiekszenia lub zmniejszenia kosztow, jak
rowniez terminéw dostaw.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wprowadzenia do treSci umowy zapiséw dotyczgcych
wymagan érodowiskowych oraz BHP.
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6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia audytu u Wykonawcy na zgodno$¢ jego
dziatan z obowigzujgcymi przepisami, w szczegolnosci z prawem budowlanym, prawem ochrony
srodowiska, BHP i p.poz oraz postanowieniami wynikajgcymi z zawartej umowy.

IV. CENA
1. Jezeli Zamawiajgcy nie dokona odmiennych ustalen, to cena obejmuje wszelkie koszty ponoszone

przez Wykonawce w celu i w zwigzku z realizacjg umowy/zaméwienia, niezaleznie od miejsca jej
realizacji. Cena nie chejmuje podatku VAT.

2. Zaplata naleznego wynagrodzenia za wykonang ustuge dokonana bedzie przelewem na rachunek
bankowy wykonawcy, w terminie wskazanym w zaméwieniu. od daty dostarczenia faktury wraz z
protokotem odbioru podpisanym przez przedstawicieli obu stron

V. POSTANOWIENIA KONCOWE
Niniejszy Regulamin jest dostepny na stronie internetowej Spotki lub w siedzibie Spotki.

VI. ZALACZNIKI:
1. Wzér: Oswiadczenie Oferenta.
2. Regulamin Komisji Przetargowej.
3. Wzor Formularz ustalenia szacunkowej warto$ci zamaéwienia.

Zatwierdzam:

car Clepln/
aF Uzy, Wi e "SPEC-P ; ka\z}n/ Z

MareK awidowski
CcztongkZarzadu - Dyrektor

Strona 5z 11



ZAKLAD ENERGETYKI

SPEC-PEC Wersja 22

CIEPLNEY

Zaktad Energetyki Cieplnej
SPEC-PEC Sp.z0.0.z
siedzibg w Kartuzach

Regulamin dokonywania zakupow 09.04.2021r.

WZOR - zal. nr1
OSWIADCZENIE OFERENTA

Wykonawca niniejszym o$wiadcza, ze:

it

o o

jest uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymogami ustawowymi,

posiada wszelkie uprawnienia niezbedne do wykonania zamowienia,

posiada niezbedng wiedze i do$wiadczenie, potencjat ekonomiczny, a takze zatrudnia pracownikéw
zdolnych do wykonania zamowienia,

jego sytuacja finansowa zapewni nalezyte wykonanie zamowienia,

nie podlega wykluczeniu z postepowania zgodnie z pkt 1.3 Regulaminu dokonywania zakupow,

na kazde zadanie Zamawiajgcego dostarczy w ciagu 7 dni odpowiednie dokumenty potwierdzajgce
prawdziwo$¢ o$wiadczenia.

Ponadto Wykonawca o$wiadcza, ze:

1)
2)

3)

zapoznat sie ze wszystkimi warunkami postepowania i akceptuje je w catosci,

zlozona przez niego oferta odpowiada warunkom postepowania i jest wazna przez okres zwigzania,
okreslony przez Zamawiajacego,

w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje sie do zawarcia umowy w terminie zaproponowanym
przez Zamawiajgcego, nie pdzniej jednak niz w okresie zwigzania oferta, jezeli taki termin zostat
wyznaczony,

dokonat wizji lokalnej, jezeli potrzeba jej przeprowadzenia zostata zaznaczona w SIWZ.

(miejscowosc) (data)

Pieczgtka firmowa Oferenta Padpisy oséb umocowanych do reprezentowania Oferenta
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WZOR- zal. nr 4
ZAKLAD ENERGETYKI CIEPLNE] Protokdt odbioru - WZOR Wersja 2.2

Miejsce, data

I. Przedmiot protokotu (czesciowego/koncowego)™

M cnmmpmnms mammsmsns renssn s T — ZEC SPEC-PEC sp. z 0.0.
D s s s R — Przedstawiciel Wykonawcy,
Bl e e
O
lll. Dane informacyjne:
1. Termin wykonania .............. wg. zamowienia/lumowy* - ...
2. Zgtoszenie do odbioru - ...
3. Czynnosci odbiorowe rozpoczeto A D
4,  Czynnosci odbiorowe zakoticzono R

IV. Dostawca przekazat:

VII. Odbior:

Niniejszym odbiér uznaje sie za dokonany/niedokonany™.

VIII Podpisy cztonkow komisji:

*

* - niepotrzebne skreédlic
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